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▮WebMaiｌ メール削除手順                 

1. ログイン画面にてメールアドレス、パスワードを入力します。 

 

 

ログインに成功すると WebMail のメイン画面が表示されます。 

 

 

2. メール一覧画面で削除したいメールを選択し、画面上の「ごみ
箱へ移動」をクリックします。 

 

 

3. 画面上部に「メールを移動しました。」とメッセージが表示され、メ
ールが削除されます。 

 

 

 

 

 

4.削除されたメールはごみ箱フォルダーに移動しています。メールを
完全に削除したい場合には、メール一覧画面で削除したいメー
ルを選択し、画面上の「削除」をクリックします。 

※ごみ箱フォルダーからメールを削除すると元に戻せませんので、ご注意く

ださい。 

 

 

 

 

 

 

◆誤ってメールをごみ箱に移動してしまった場合◆ 

 

1.ごみ箱フォルダーを開き、元に戻したいメールをドラッグ操作で任
意のフォルダーに移動します。 

 ※下図操作例ではメールを受信トレイに移動しています。 

 

2. 画面上部に「メールを移動しました。」とメッセージが表示され、
選択したフォルダーに移動されます。 
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